GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE ATLAUTLA
2022-2024

Q(W
GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

L GACETA NUMERO 25 J
GACETA MUNICIPAL

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE ATLAUTLA, ESTADO DE MEXICO

@\M\&,@@\
o« ATLAUTLA

2022 ~2024

APROBACION DE LA CONFORMACION DE LA COMISION EDILICIA
PARA EL LEVANTAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DEL AYUNTAMIENTO DE ATLAUTLA.

Atlautla, Estado de México, a 12 de septiembre del afio 2024.




CENTESIMA DECIMA SEPTIMA SESION DE CABILDO ORDINARIA N @ # H. AYUNTAMIENTO DE ATLAUTLA, MEX. 2022-2024

“2024, Aiio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

GACETA MUNICIPAL ARO 2024, VOLUMEN 15

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE ATLAUTLA sumario:

Aprobacién de la Conformacion de la Comision
Edilicia para el levantamiento de los bienes
muebles e inmuebles del Ayuntamiento de
Atlautla.

C. RAUL NAVARRO RIVERA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

CON FUNDAMENTO

Con fundamento en el capitulo primero, articulo 6 y 7 de los Lineamientos
para el Control de Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles del
Ayuntamiento de Atlautla

CONSIDERANDO

Que, en la Centésima Décima Séptima Sesién de Cabildo Ordinaria, en relacién con
el punto marcado numero catorce del orden del dia, celebrada en fecha 10 de
septiembre del 2024, en las instalaciones de la Presidencia Municipal, sito en Plaza
de la Constitucién S/N, Barrio San Jacinto, de esta localidad, se tuvo a bien Aprobar
la Conformaciéon de la Comisién Edilicia para el Levantamiento de los Bienes
Muebles e Inmuebles del Ayuntamiento de Atlautla, se publica en la Gaceta
Municipal y en la pagina oficial, para su consulta; de conformidad con lo dispuesto
en la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

FECHA: 12 de septiembre del 2024
DIRECCION: Plaza de la Constitucién S/N,
Barrio San Jacinto, Atlautla.

NUMERO DE EJEMPLARES IMPRESOS: 2




H. Ayuntamiento de Atlautla
Administracion 2022 -2024
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En el municipio de Atlautla, Estado de México, el dia 12 de septiembre del afio 2024, quien
suscribe C. Luis Alberto Rivera Torres, Secretario del Ayuntamiento de Atlautla, Estado de
México, en el ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 30, 86, 87, Fraccién
1,91, Fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

--CERTIFICO

Que, en el acta de cabildo correspondiente a la Centésima Décima Séptima Sesion
Ofdmana del Ayuntamtento Constitumonal dey -t!'agi , de fecha 1T diez de septiembre del
izar el Décimo Cuarto Punto del Orden
del Dia, el Ayuntamiento en uso de sus facyj >
Edilicia para el levantamiento de Ios hi

Control de Inventario de Bieneggh
quedando de la siguiente maneyé:

i Lic. Azucena Amarb Peralta, S{i Anicip:

I, C. Luis AlbertoRi $€oretarig/ dehAyunariento, Secretario Elecutivo.
. Lic. José Dionicio Bautista Lozaga; Tityl ang de Cornttrol Inteno, vocal 1.
V. Lic. Lorena Edith Torres Sanghez, Tegorera My Noca: |

\' Lic. Armando Diaz Gonzalegy Titular del’7 J _{_y 3

Una vez presentado tdo, el Presidentg ‘»;‘i"- pregu@ miembros
del Ayuntamiento s o"i'-;-;,- 3 pifesiando lo cdfrespondiente, el
punto se sometid aC:_ ¥n nominal del ayuntamlento SIenao a obado por unanimidad
de votos, con lo que se dio por- ogédch el asudto* eh duestion. -

2022 - 2024
Se extiende la presente cerifi ﬁ petlmon del interespdc en At a, Estado de México
a los doce dias del mes de sepfi bre dr-f}’ % ﬂ VEII‘l go] para’f“s usos y fines legales
A M

a que haya lugar.

; DEL AYUNTAMIENTO DE AILAuTLA,_,
ADMINISTRACION 2022-2024"

it

Plaza de la Comstitucion s/n, C. P. 56970, Atlautla,

Estado de México. Tel. 597 97 623 59y 597 97 623 60 ayuntamientoatiautla2022.2024@gmail.com
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LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E *NMUEBLES DE LA
COMISION EDILICIA DEL AYUNTAMIENTO DE ATLAUTLA DE VICTORIA.

Que, en el acuerdo 05/2024 por el que se abrogan los Lineamientos para el Registro y Control del
Inventario y la Conciliacion y Desincorporacién de Bienes Muebles e Inmuebles para Entidades
Fiscalizables Municipales del Estado de México, emitidos en |la Gaceta del Gobierno nimero 09 de
fecha 13 de julio del afic 2C13.

Que, en sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 10 de Septiembre del afio dos m'l veinticuatro, en la
Centésima Decima Séptima Acta de Cabildo, en el acuerdo Numero 29 y después de analizar el
Décimo Tercer Punto de la Orden del dfa, el ayuntamiento apruzsba |z integracién de la Comisidn
Edilicia.

En virtud de lc anterior, se emiten los presentes Lineamientos para el Control del Inventario de
Bienes Muebles e inmuebles propiedad del ayuntamiento de At'autia ce Victoria.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO

ARTICULO 1.- El presente reglamento es de observancia obligatoria para los miembros del
ayuntamiento v tiene por objeto establecer la integracidn y func onam ento de las comisiones del
municipio de Azlautla.

ARTICULO 2.- Las comisiones del ayuntamiento se denominan “Comisiones Edilicias” ¥ seran
conformadas por el ayuntamiento de entre sus miembros, a p-opuesza del Presidente Municipal
respetando las que por ley, corresponda presidir al Sindico Municipal.

ARTICULO 3 La Comisién Edilicia, tiene como responsabilidad el registro y control de los bienes
muebles e inmuebles, su funcidn es realizar, el analisis, adopciér de c-terios, medidas eficaces, y
oportunas para mantener lz conciliacidn de los inventarios con los registros contables;

ARTICULO 4.- Para efectos cel presente reglamento, se entiende por:

I, COMISION EDILICIA: Organos auxiliares del ayuntamierto para el mejor cumplimiento de
sJs funciones puablicas

t. INVENTARIO BDE BIENES INMUEBLES: Es el documento en dcnde se registran todos los
bienes inmuebles propiedad del ayuntamiento, el cual dzberd contener todas las
caracteristicas de identificacién, tales como: nombre, zona, ubicacién, medidas vy
co indancias, tipo de inmueble, superficie construida, usa, medio de adquisicidn, situacidn
fegal, valor y todos Ios demas datos que se solicitan en la cédulz correspondiente;
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Victoria, Estado de México,

ensraia



IR

VI

VIl

Vil

H. AYUNTAMIENTO DE ATLAUTLA
ADMINISTRACION 2022 - 2024

“2024. Afie del Bicentenario de la Ereccidn del Estade Libre y Seberano de México”

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES: Es el documento en dondz se registran todos los bienes
Tuebles propiedad del ayuntamiento, el cual debera contener todas |as caracteristicas de
centificacion, tales como: numero de cuenta, nime-c de la subcuenta, nombre de la
tuenta, nombre del bien, marca, modelo, nimero de serie, factura, facha, valor, pdliza y
cdos los demas datos que se solicitan en la cédula corresponciente;

BIEN INMUEBLE: Los bienes inmuebles son posesiones que no se pueden transportar de un
‘ugar a otro y que constituyen el patrimonio del municipio. Estos bienes se caracterizan por
s posicion fija forman parte del terreno vy, por eso, estas posasiones también se conocen
~omo bienes predios;

BIEN MUEBLE: Objeto que por su naturaleza de uso o censumo, puede ser trasladado de un
ugar a otro ya sea por si mismo, o por efecto de unz fuerza exzerior, es todo aquello que se
zcnoce como: mokiliario, mesas, sillas, libreros, anaqueles, equipo de oficina en general,
aquipo de trarsporze, semovientes, entre otros;

BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO: A los objetos que por su naturaleza de uso pueden ser
-rasladados de un lugar a otro, y cuyo costo al momento ce su adquisicién o incorporacién
es inferior a 70 veces la UMA vigente, pero mayor a 35 veces la UMA v gente.

BIENES MUEBLES PATRIMONIALES: A los objetos que por su ~aturaleza de uso pueden ser
trasladados de un {ugar a otro, y cuyo costo al momento ce s. adquisicidn o incorporacion
es igual o mayor a 70 veces la UMA vigente.

HOJA DE TRABAJC PARA LA CONCILIACION FiSICO — CONTABLE: Es el documento que
registra los bienes muebles patrimoniales dados de alta en los asientos contables y en el
inventario genzral de bienes muebles, ademds de todos [os hallazgos que se presentaron
er el desarrolio del levantamiento del inventario fisico, anexando las relaciones de los
bienes faltantes, soorantes y aquellos considerados corro absoletos;

CONCILIACION FiSICO — CONTABLE: Proceso que compara dos conjuntos de informacion
financiera para veri‘icar su exactitud, es decir la comparacion de los registros en los asientos
contables con los registros en el inventario general de bieres ™uebles e inmuebles,

ARTICULD 5.- El incumplimiento a las disposiciones del preserte reglamente, se sancionaran de
conformdad con lo previsto en la Ley de Responsabilidades de los Servidores ?Ublicos del Estado
de México y Municipios.
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TITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DE LAS COMISIONES Y FUNCIONES DE SUS MIEMBROS

CAPITULO PRIMERO
DE LA INTEGRACION

ARTICULO 6.- las comisiones se integran por un presidente, un secrezario y el nimero de vocales
que el ayuntamiento considere adecuado, dependiendo de las necesidades de la administracién.

ARTICULO 7.- La Comisién =dilicia estara integrada por:

. El Sindico Municipal, quien fungird como Presidente.
II.  ElSecretario cel Ayuntamiento, quien fungird como Secrataric Ejecutivo,
1L El titular del Grgano de Control Interno, quien fungird como vozal.
V. El Tesorero Municipal, quien fungird como vocal, y
V. El titular del a-ea juridica, quien fungird como vocal.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS FUNCIONES DE SUS MIEMBROS

ARTICULO 8.- Son funciones del Presidente de la Comision Edilicia:

. Presidir las sesiones de la Comisidn;

. Convocar las sasiones de la Comision;
[ informar a la Comision sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados al seno del mismo;
v Realizar las funciones propias a su encargo en relacién cen los nienes inmuebles

ARTICULO 9.- Son funciones del Secretario Ejecutivo de la Comisisn Ediiicia:

I, Efaborar y expadir la convocatoria de las sesiones y el o-den de dia, anexando los soportes
documentales necesarios para su analisis y discusion;

H. Levantar las minutas de acuerdos de cada sesidn;

. Levantar las actas ce las sesiones, asi como dar seguimiento a los acuerdos con relacion a
los bienes muebles e inmuebles, incluyendo los procedirrientos finales a que haya lugar en
la conciliacién del inventario de bienes muebles;

IV. Presentar los rasultados de los acuerdos tomados por la Comisxdn para su aprobacion por
el érgano maximo ce gobierno.

V. Realizar las furcionas propias a su encargo en relacidn con los kienes muebles e inmueble

ARTICULO 10.- Son furcionas de los vocales de la Comisién Edilicia:

. Remitir al sec-etar-o del comité [a documentaciéon re ativa & los asuntos que se deban
saometer a consideracion de la comision;

fl.  Emitir los comentarios pertinentes y los demds que sefizle los procedimientos de los bienes
rmJebles e inmueblas.

Ptaza de la Constitucidn SN., entre calie Veracruz y Corregidora, Barrio San Jacinto, C.P. 56970 Allautla de
Victoria, Estado de México.
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CAPITULO TERCERO
DE LA COORDINACION DE LOS TRABAJOS PARA EL LEVANTAMIENTO Fisico
DE LOS INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

ARTICULO 11.- Para realizar los trabajos de control de los bienes, en sasién de cabildo, se aprobara
la constitucion de une Comision Edilicia para la coordinacién del levartamients fisico de los bienes
mueales 2 inmuebles.

En la sesion de la Comisién Edilicia se podrd realizar el andlisis y adopcidn ce criterios, medidas
eficaces y oportunas para mantener los controles necesarios en los inventarios v su congruencia con
los regist-os contables con el fin de que la administracién municipal tenga la certeza de que los
bienes m.ebles registrados en los estados financieros, sean los que se encuentran fisicamente en
posesion del gobiernc muricipal y tendra por objeto:

l. Coadyuvar en la integracion y actualizacién del inventario de bienes muebles e inmuebles
propiedad del gobizrno municipal;
Il lcentificar, analiza~ y evaluar la problematica que afecta al activo no zirculante, asi como
oroponer las medidas tendientes a solucionarla;
lil.  Analizar y aplizar @ marco juridico al activo no circulante; y
V. Promover la adopcion de los criterios para llevar a cabo los procedimientos conducentes a
ta recuperacion y baja de los bienes propiedad del gobierno municipal.

TiTULO TERCERO
DEL FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION

CAPITULO PRIMERC
DE LA CONVOCATORIA PARA LAS REUNIONES DE TRABAIC

ARTCULO 12.- La convocatoria para las reuniones de las comisiones, sera notificada al menos con
treinta y seis horas de antic pacién a su celebracion y deberd acompafarse con el orden del dia de
la reunien.

ARTICULC 13.- El orden del dia contendra los siguientes puntos:

I Lista de presentes y declaracion de quérum;
il Lectura y aprobzcion en su caso, del acta de la reunién anterior;

in. Discusion de los asuntos remitidos a la comisidn, y
V. Clausura.

ARTICULO 14.- La notificacién de la expedicidn de la convocatoriz se hard sabe- a los miembros de
las comisiones por escrito en sus oficinas ubicadas en el palacio municipal, 0 mediante lectura de la
convocatoria en las sesiones del cahildo.
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ARTICULO 15.- De la convocatoria para la realizacién de las reuniones se informara a todos los
integrantes de la comisién, para su participacién como asociados.

ARTICULO 16.- Las reuniches se celebraran en el lugar, dia, hora v conforme al orden del dia
establecido en la convocatoria. El lugar siempre serd ubicado en :as instalaciones del palacio
municipal.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ACTAS DE LA COMISION

ARTICULO 17.- Las actas que se levanten en las reuniones de trabajo gue al efecto lleven a cabo los
integrantes del comité, deberdn contener como minimo los requisitos siguientes:

[, Nombre del runicipio;

Il.  Lugary fecha de celebracién;

lll. Nombre y cargo de los miembros de la Comisién Edilicia que participan en la reunién;
V. Antecedentes y oroen del dfa;

V. Criterios, conclusiones y acuerdos;

VI.  Firmasy ribricas en el acta correspondiente; y

VIl. Sello del drea, en su caso.

CAPITULO TERCERO
DE LAS FUNCIONES DE LA COMISION

ARTICULG 18.- La Comisidr Edilicia tendra las funciones siguientes:

f. Realizar reuniones de trabajos, las veces que consideren necesarias;

Il.  Determinar la fecha de inicio y término del Levantamienio Fisico del Inventario de Bienes
Muebles e Inruebles;

Hl.  Aralizar y validar lcs resultados finales de los trabzjos relacionados con el levantamiento
fisico;

IV. Prasentar ante el Cabildo los movimientos propuestos derivados del levantamiento fisico y
de |a conciliacian de los bienes muebles;

V. impiementar acciones que se consideren necesarias en apovwo al procedimiento para la

conciliacior: del Inventario de bienes muebles patrimoniales son los registros contables;

VI.  Definir las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos de la Comision.

Plaza de fe Constitucidn SN., antre calle Veracruz y Corregidora, Barrio San Jezinto, C.P. 56970 Atlautla de
Vicloria, Estado de México.



TITULO CUARTO
DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

CAPITULO PRIMERO
DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL DE
BIENZS MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD MUNICIPAL

ARTICULD 19.- La Comisiém Edilicia del ayuntamiento de Atlaut a, dara estricto cumplimiento a las
disposiciones de la Ley General de Contabilidad Gubernamertal, el Cédigo Civil del Estado de
Mexico, a Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios, del Reglamento del Registro
Puslico ce la Propiedad del Estado de México, el Manual Unico de Cortabilidad Gubernamental, el
acuerdo sor el que se emizen los Lineamientos dirigidos a asegurar que el Sistema de Contabilidad
Gubernamental facilite el Registro y Control de los Inventarics de los Bienes Muebles e Inmuebles
de los Entes Publicos emiridos por el Consejo Nacional de Amortizacién Contable (CONAC) y sin
dejar de considerar todas aquellas disposiciones aplicables en la materia.

De confo-midad con lo que dispone la Ley Orgadnica Municipal del Estado de México, en la realizacién
del inveritario general de los bienes muebles e inmuebles propiedzd del municipio Atlautla de
Victoria, narticipan los sig.ientes servidores pablicos: el Secretario del Ayuntamiento {articulo 91
fraccién X1}, la Sindica Municipal{articulo 53 fraccién Vi), la Tesorera Municipal (articulo 95 fraccién
IV} vy el Titular del Organo de Control Interno {articulo 112 fraccion XV), quienes previamente
realizardn una revision fisica de todos los bienes, al concluirlo deaerdn asentar sus firmas en el Acta
administrativa. La elaborazién de este inventario se realizara dos veces al afio, el primero a mds
tardar el Jltimo dia habil del mes de junio, el segundo el Gltimo dia hazil del mes de diciembre.

Conforme a lo establecido en la fraccién primera del articuio 5 y fraccidn | del articulo 11 de la Ley
de Bienas del Estado de México y sus Municipios, le corresponde al Avuntamiento, la elaboracién
del invenzario de bienes del dominio pblico y privado, asimismo, le corresponde a cada una de las
dependancias, organismos auxiliares y entidades de la adminiszracion plblica municipal,
administrar, controlar y utilizar adecuadamente los bienes muebles e inmuebles que detenten o
tengan asignados, aunado a lo anterior, el articulo 67 de la Ley citada, sefiala que, los ayuntamientos
determinaran los procedimientos para integrar el inventario de los bienes del dominio piblico y
privado municipal.
CAPITULOC SEGUNDO
DE LOS LEVANTAMIENTOS FiSICOS

ARTICULO 20.- El levantamento fisico, es el acto mediante el cua se realizard la inspeccidn fisica de
los bieres muebles en el lugar donde se encuentran ubicados, obteniendo el reporte de su
existencia, estado fisico actual y verificando sus datos de identificacion.

ARTICULC 21.- El proceso del levantamiento fisico de inventarios inicia tomando como base los
registros de los bienes muebles e inmuebles contenidos en los invertarios generales de bienes
muebles e inmuebles,

ARTICULC 22.- Los levantamientos fisicos tienen como objetivo verificar [a existencia de los bienes
que son de propiedad municipal para comprobar el estado de uso y conservacién de los mismos,
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constatar y actualizar los resguardos de los bienes muebles y, en su caso, continuar o empezar la
regula-izacion de los bienes inmuebles.

ARTICULO 23.- Ef Secretario del Ayuntamiento, a través del Departamento de Control Patrimonial,
establecard las bases generales para la realizacion de los levantamientos fisicos de los bienes
muebles e inmuebles y cuyas bases contendran como minimo lcs siguientes datos o acciones:

l. Establecer [a calendarizacién de los levantamientcs fisicos de los inventarios, realizdndolo
conforme a lzs dreas internas y externas que integran el ayuntamiento para decidir la mejor
rata y los tiempos precisos Que se tomaran en revisar cada una de las dependencias;

li.  Solicitar a los titulares de las direcciones v dreas auxiliares, nombren a un representante
para que funja como encargado y/0 enlace de los de los bienes muebles asignados a su
dependencia,

He., Hacer del conocimiento, de forma escrita, a todas las dreas de que Integran este
avuntamiento, que se llevardn a cabo los levantamientos fisicos de los inventa rios, para que
se brinden todas las facilidades al personal involucrado;

v, Notificar a todas las dreas que integran este ayuntamierto que, si existen bienes muebles
2n calidad de préstamo, en dreas ajenas a la propia, presentar el acuse de notificacién
diigido a esta Secretaria del Ayuntamiento y al Departaman-o de Control Patrimonial, y
posteriormente acudir a lugar donde se ubica el bien para su verificacion.

V.  Solicitar a los usuaros Que en caso de tener bienes muebles de propiedad particular en las
oficinas de este municipio, presentar acuse del oficio dirigido a esta Secretaria y al
Departamento de Control Patrimonial.

VI Informar que, sielarea cuenta con unidades vehiculares propiedad del municipio, el titular
e’ drea tendrd que coordinar para que el dia que le toque ia revisidn fisica este presente la
un.dad, del mismo modo, si el vehiculo ests en reparacion en talleres externos, deberdn
presentar el comprcbante al momento del levantamiento fis'co.

ARTICULO 24.- E responsable del Departamento de Control Patrimonial, dependiente de [a
Secretaria del Ayuntamiento, ser4 el responsable de fevantar las actas circunstanciadas por cada
una de las unidades administrativas, en las que se mencionardn los haliazgos que se presenten en
el desarrollo del levantamiento fisico, incluyendo en el caso de los bienes muebles, los faltantes,
sobrantes v aquellos que par su estado fisico se consideren obsoletos, firmando las actas, los
involucradces que realicen el levantamiento fisico, asi como el titular del Organo de Control Interno
y el titula- de cada unidad administrativa, Al realizar el levantamiento fisico, se debera comprobar
que los datos de identificacion del bien sean los mismos que s2 encuentren registradas en el
inventaric ce bienes muebles e inmuebles.

ARTICULG 25.- Para el caso del levantamiento fisico de los inmuenles, quienes daran fe de la
situacion er la que se encuentren los predios propiedad del municipio, seran los miembros de esta
Comisién Ecilicia, junto con la firma del responsable del Departamento de Control Patrimonial

Plaze de la Constitucién SN., entre calle Veracruz v Corregidora, Barrio San Jacinto, C.P. 56970 Atlautla de
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ARTICULO 26.- Al término del levantamiento fisico, El responsable gel Departamento de Control
Patrimonial, dependiente de Ia Secretaria del Ayuntamiento, narin del conocimiento, de forma
escrita, a los titulares de cada drea administrativa, las observaciones jue resultaron de la revisidn
fisica, para que a su vez solventen dichos hallazgos.

ARTICULD 27.- responsable del Departamento de Controf Patrimonial, dependiente de |a
Secretaria del Ayuntamiento, entregara a esta Comisién Edil'cia, tas actas administrativas del
levantamiento fisico Y Sus anexos es decir las actas circunstanciadas y 62mds documentos derivados
del levenzamiento fisico,

ARTICULO 28.- | responsable del Departamento de Control Patrmonial, dependiente de [a
Secreta-ia del Ayuntamiento, realizara la Hoja de Trabajo para la Conciliacién Fisico — Contable,
documenzo que entregara a esta Comision, Que a su vez sera turnada al titular de la Tesorer(a
Municipa., para gue realice la Conciliacidn Fisico — Contable.,

CAPITULO TERCERO
DE LA CONCILIACION DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
CON LOS REGISTROS CONTABLES

ARTICULO 29.- La conciliacién del inventario de bienes muebles con los registros contahles, tiene
por objetc establecer los crterios para uniformar, sistematizar y arecisar los Pasos a seguir para la
debida conciliacién del inventario de bienes muebles con los respactives registros contables,

ARTICULD 30.- En caso de que no se tenga conciliado el inventario con los registros contables
correspondientes a administraciones anteriores, los trabajos iniciardr tomando como base los
registros de los bienes muesles e inmuebles contenidos en los anexos de entrega recepcién, que
corresponden a los irventarios generales de bienes muebles e ‘nrruebles v deberan aplicar los
procedimientos establecidos en los presentes Lineamientos. Parz condliaciones subsecuentes, se
partird de Ia dltima realizads.

CAP{TULO CUARTO
DE LA CONCILIACION FiSICO-CONTABLE

ARTICULO 31.- El Secretaric del Ayuntamiento, a través del responseole dz| Departamento de
Control Fazrimonial, registrarg y clasificard el total de hienes muebles que existen en fas
dependercias generales def Gobierno Municipal, ademas de todos os hallazgos que se presentaron
en el desarrollo del levantamiento del inventario fisico, anexando [ac relaciones de los bienes
faltantes, sobrantes y aquellcs considerados como obsoletos.

ARTICULO 32.- En sesién de la Comisidn Edilicia, por conducto de la Presidenta de la Comision, se
entregara 2| resultado del levantamiento fisico del inventario de bienes muebles, a la Tesorera, con
el fin de que realice |a conciliacién, acordando la fecha para la entrega de los resultados.

ARTICULO 33.- La Tesorera Municipal procederd a realizar la conciliac én, correspondiendo los
bienes unc z uno, de Ia siguiente manera:;
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I Consultar el saldo de las cuentas de hienes muebles de los estados financieros
correspondientes a la fecha del levantamiento del inventeric fisico. Asi como los auxiliares
que reflejen la integracién de dichos saldos;

fl. Recabar todas las pélizas donde se registraron movimienzos que afecten a las cuentas de
bienes muebles, con sus respectivos soportes documentales, iniciando por el afio
inmediato anterior y hasta el dtimo afio con que se cuente on informacion;

. Desglosar los conceptos de los bienes que amparan el soporte documental para enlistarlos
und auno, en la cédula correspondiente al tipo de bien adquirido;

V. lIdentificar los saldos Y movimientos contables que no sean posible su integracion; e

V. Identificar los hienes muebles que no cuenten con el cocumento que acredite sy
propiedad.

ARTICULO 34.- Al terminar la conciliacién, las diferencias se podran clasificar en los supuestos
siguientes:

I Bienes muebles que tienen registros en el inventario de bienas muebles y en los estados
financieros:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto.
c) Bienes muebles sin existencia fisica.

Il.  Biznes muebles con registro Unicamente en el inventario de bienes muebles:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado ohsoleto,

¢} Bienes muebles sin existencia fisica.

. Eienes muebles con registros contables Unicamente:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto.
¢) Bienes muebles sin existencia fisica.
d) Saldos y movimientas no identificados.

V. Benes muebles que existen fisicamente que no tienen registzos en el inventario ni en |a
contabilidad:
a) Bienes en buen estado.
b) Bienes muebles en mal estado u obsoleto.

V.  Lcsbienes muebles CUyo costo unitario de adquisicién sea menor a 35 veces |a UMA vigente
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CAPITULO QUINTO
DE LA INTEGRACION Y ACUERDO DE PROPUESTAS

ARTICULO 35.- Conc uida fa conciliacion, se presentars por conducto de la Tesorera a la Comisidn
Ediliciz en el formato carrespondiente, quien lo analizars Y en su caso validard mediante acta
administrativa, con la mercién del nimero y monto de los bishes muebles susceptibles a baja o alta.

La Comisidn Edilicia azordard (as propuestas considerando lo siguients:

VI,

Vil

M.

Los bienes muebles clasificados en los supuestos |y Ill en los inzisos a) respectivamente, del
punto anterior, deberdn permanecer en la cuenta del activo no circulante y en el inventario;

Los comprendidos en los supuestos Il y IV en los incisos a) respectivamente, del punto
anterior, deberan ser registrados en la cuenta correspondiente al activo no circulante y
permanecer en el inventario. Lo anterior, una vez que se haya comprobado que dichos
bienes no se encuentren en comodato, y se cuente con la documental de su legal
procedencia, otorgandoles un valor razonable, mismo que debers ser aprobado por parte
de su drgano maximo de gobierno;

Corresponder? a Ia Tesorera, establecer el valor razonabie de los bienes muebles, de
acuerdo a las técnicas establecidas en las politicas de registro del Manual Unico de
~ontabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidaces Publicas del Gobierno y
Municipio del Estaco de México vigente;

Je los bienes muebles considerados en los supuestos I, I, il y IV en los incisos b)
respectivamente, del punto anterior, deberan ser dados de baje mediante el procedimiento
estabiecido en los presentes Lineamientos. Lo anterior, una vez que se haya comprobado
que no se encuentran registrados en comodato v aclarando su ‘egal procedencia;

Los bienes muebles presentados en los supuestos |, Il y Hl en 105 incisos c) respectivamente,
del punto antarior, para sy baja, se deberé contar con la resolucidn del procedimiento
administrativo correspondiente instaurado por el érgano de control interno o la actuacion
legal respectiva, para determinar la situacion administrativa, financiera y legal a que haya
lugar, procurando el beneficio de Ia hacienda piblica municipal y del patrimonio de los
crganismos descentralizados;

En el supuesto Nl en su inciso d) del punto anterior, deberd ~ontar para su baja con el
dictamen correspordiente que integrara la siguiente informacién: fecha de elaboracién,
nombre de [a cuenta, subcuenta y sub subcuenta afectada, impc--e, poéliza correspondiente,
antigliedad del saldo o movimiento, investigacién documentaca que permita conocer las
acciones realizadas para la determinacién de saldo no integrado, visto bueno del area
juridica, nombres, firmas y cargos del personal que intervino y supervisd la informacion; y

Cuando la causa sea mputable por robo o siniestro de {a documentacion, deberd presentar
la carpeta de investigacion del ministerio publico y el seguimiento correspondiente,
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V. Los bienes mueb:es identificados en el supuesto V, en su caso podrén ser integrados en las
en los medios de control interno.

CAPITULO SEXTO
DE LA VALIDACION Y AUTORIZACION

ARTICJ_O 36.- Acordadas las propuestas de registro y/o depuracion, serdn presentadas ante el
Cabildo por conducto de: secretario del grupo de trabajo pzara su consideracion y en caso de ser
aprcbacas se continuard con la realizacion de los procedimientes de zita y/o baja de bienes muebles
en un zérmino que no podra ser superior a 60 dias hébiles siguientes a su aprobacidn por el Cabildo,
curmnphendo con ios requisitos establecidos.

Por cadz proceso de conclliacion, se enviara al Organo Superior en el mes posterior en que su drgano
maximo de gobierno aprJebe las propuestas de alta y baja ur expediente que contendra toda la
informacién correspondiente, de acuerdo a las especificaciones.

La presentacién de estos Lineamientos, tiene su fundamento en ejercicio de las atribuciones conferidas al C. Presidente
Municipal Constitucional, por los articulos 115 fraccion |l de La Constitucién Palitica oe los Estados Unidos Mexicanos, 128
fraccionas NI y Xl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México v 48 fraccion XVI de la Ley Organica
Municigal del Estade de México, consistentes en cumplir y hacer cumplir, dentro del municipio, las leyes federales y del
Estado v todas las dispcsiciones que expida el ayuntamiento; asf como las demds aue le sefialen la propia Constitucion
Estatal, aLey Organica Municipal del Estado de México y otros ordenamientcs legales aplicables.

Dentro del ambito de sus atribuciones establecidas en la fraccién | del Articulc 31 de la Ley Organica Municipal del Estado
de Méxizc, el Ayuntamiento de Atlautla podré expedir y reformar el Bando Municipal. as/ como los reglamentos, circulares
y disposiciones adminiszrativas de observancia general dentro del territorio del municipio, que sean necesarios para su
organizacion, prestaciér de los servicios pablicos y, en general, para el cumplaniente de sus atribuciones;

En consecuencia y en azencior 2 las consideraciones que anteceden, es materia de] presente Proyecto de Acuerdo. La
aprobacion de tos “Lineemientos para el control del Inventario de Bienes Muenles e Inmuebles”, que surtirdn efecto at dia
siguiente ce su aprobacién y tendrdn como vigencia hasta el treinta y uno de diciemore del afio 2024
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