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PROEMIO

C. Lucas Torres Rosales, Presidente Municipal Constitucional de Atlautla
de Victoria, Estado de México, hace saber que con fundamento en los articulos 115
fraccion |l parrafo segundo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 122, 123, 124 y 128, fraccion Ill de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 1, 2, 3, 31, fraccion |, 48 fraccion 1l y Ill, 164 y 165 de
la Ley Organica Municipal del Estado de México; 38 del Bando Municipal de Atlautla

2026, y motivado en la aprobacion del Ayuntamiento en Sesion de Cabildo.

CONSIDERANDO

Que el articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos establece que los municipios estaran investidos de personalidad juridica

y tendran a su cargo la prestacion de los servicios publicos que determine la ley.

Que la Ley Organica Municipal del Estado de México faculta a los
ayuntamientos para expedir los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general que regulen la organizacion vy
funcionamiento de la administracion publica municipal, a fin de garantizar una

gestion eficiente, eficaz, transparente y con rendicion de cuentas.

Que resulta indispensable contar con un Reglamento Interno que
proporcione certeza juridica, delimite competencias, fomente la coordinacién
administrativa y establezca mecanismos que contribuyan a una adecuada

prestacion de los servicios publicos y a la atencidn oportuna de la ciudadania.

Que es necesario establecer normas claras que regulen la estructura,
atribuciones, funcionamiento y responsabilidades de la Direccién de Servicios
Publicos, a fin de garantizar eficiencia, legalidad, transparencia y adecuada
prestacion de los servicios publicos municipales.

En virtud de lo anterior, se expide y publica el siguiente:
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“Reglamento interno de la Direccién de Servicios Publicos del Ayuntamiento

de Atlautla de Victoria”

TiTULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico, interés general y tiene

por objeto regular la prestacién de los servicios publicos de Alumbrado Publico;

Limpia, Recoleccion, Traslado, Tratamiento y Disposicion Final de Residuos;

Panteones; Parques, Plazas y Jardines, dentro del territorio Municipal, asi como la

organizacion y funcionamiento de la Direccién de Servicios Publicos.

Articulo 2.- Para los efectos del presente reglamento, se entiende por:

VI.

VII.

VIII.

Administracion Publica Municipal: Las dependencias y entidades que
integran la administracion publica municipal centralizada y descentralizada.
Alumbrado Publico: El servicio publico consistente en la instalacion,
operacion y mantenimiento de luminarias, postes, cableado y demas
infraestructura destinada a la iluminacién de vias y espacios publicos.
Ayuntamiento: El Ayuntamiento Constitucional de Atlautla.

Direccién: La Direccién de Servicios Publicos.

Municipio: El Municipio de Atlautla, Estado de México.

Limpia: El servicio de recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de
residuos solidos urbanos.

Panteones: Los bienes inmuebles de propiedad municipal destinados a la
inhumacién, exhumacion y depdsito de restos humanos.

Parques, plazas y jardines: Las areas verdes y espacios publicos
municipales destinados a recreacion y esparcimiento.

Servicios publicos: Actividad técnica que de manera general, uniforme,

regular y continua realiza el Municipio, conforme a las disposiciones legales
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que la regulan, para la satisfaccidén de las necesidades colectivas de interés

general.
Articulo 3.- La Direccion de Servicios Publicos planeara, supervisara, controlara y
mantendra en condiciones Optimas de operacion la prestacion de los servicios
publicos municipales de Alumbrado Publico; Limpia, Recoleccion, Traslado,
Tratamiento y Disposicion Final de Residuos; Panteones; Parques, Plazas y
Jardines y de los demas servicios que se encuentran establecidos en la Ley
Organica Municipal del Estado de México, el Bando Municipal de Atlautla de Victoria

Vigente y los demas ordenamientos legales relacionados con sus atribuciones.

Articulo 4.- La Direccion de Servicios Publicos del Municipio de Atlautla es una
dependencia de la administracién publica centralizada, la cual conducira sus
acciones en forma programada y con base en lo establecido en el plan de desarrollo

municipal y los ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 5.- Para el funcionamiento de los asuntos de su competencia la Direccion
de Servicios Publicos contara con las siguientes areas
. Alumbrado publico.
Il. Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de residuos.
lll. Panteones.

IV. Parques, plazas y jardines.

Articulo 6.- Al frente de cada Area habra un titular, quien asumira la
responsabilidad de su funcionamiento ante las autoridades superiores, y sera
auxiliado por el personal adscrito a la Direccion de Servicios Publicos, conforme al

Presupuesto de Egresos del Ayuntamiento de Atlautla.
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TiTULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES DE LA DIRECCION DE SERVICIOS

PUBLICOS Y SUS AREAS
CAPITULO PRIMERO
DEL DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS

Articulo 7.- Al frente de los Servicios Publicos habra una o un Director(a) designado
por el Presidente Municipal, en términos de la Ley Organica Municipal del Estado

de México.

El Director(a) de Servicios Publicos tiene como facultades, funciones vy
obligaciones, el administrar, prestar, supervisar y vigilar los servicios publicos
municipales de Alumbrado Publico; Limpia, Recoleccion, Traslado, Tratamiento y
Disposicion Final de Residuos; Panteones; Parques, Plazas y Jardines, en
beneficio del cuidado y conservaciéon de los poblados y centros urbanos, previstos

en la Ley Organica de los Municipios.

Articulo 8.- La Direccion a través de su Titular formulara anualmente su programa
operativo de conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal y el presupuesto que

tengan asignado.

Articulo 9.- La Direccién de Servicios Publicos emitira respecto de los asuntos de
su competencia, los proyectos de reglamento, manuales y demas disposiciones que
resulten necesarias, asi como su actualizacion y modificacion, misma que cuando
asi proceda, se someteran por conducto del Director a la consideracion del Cabildo

a través del presidente Municipal.

Articulo 10.- El o la Director(a) de Servicios Publicos tendra las siguientes
facultades:
I.  Vigilar que la prestacién de los servicios publicos se realice conforme a los
programas de gobierno municipal y los reglamentos respectivos;

Il.  Fijar, dirigir y controlar las actividades de la Direccion, de conformidad con

———————
7




Pt

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

Caraten: Benass poulas

PO T

v:'\ _, ;1“ - "‘z

duNaiwg

las prioridades, objetivos y metas que determine el Presidente Municipal;
Otorgar la ampliacién y mejoramiento de la cobertura de los Servicios
Publicos a su cargo;

Atender con oportunidad y eficiencia las demandas en la materia, solicitadas
por la ciudadania;

Colaborar con las autoridades a los Servicios Publicos contemplados en el
articulo anterior;

Supervisar el cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de
Desarrollo Municipal;

Elaborar y actualizar la base de datos estadisticos en cada uno de Servicios
Publicos que presta;

Atender los compromisos en la materia, asumidos en cada uno de los
Servicios Publicos que presta;

Atender los reportes recibidos provenientes de la poblacién; Coordinar y
supervisar los trabajos extraordinarios, tales como eventos, contingencias,
entre otros;

Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia;
Las demas que establezcan las normas juridicas vigentes en el Estado de

Meéxico y su Reglamento Interno.

CAPITULO SEGUNDO
DEL SERVICIO PUBLICO DE LIMPIA

Articulo 11.- Se entendera por acciones ordinarias del servicio publico Limpia,

Recoleccion, Traslado, Tratamiento y Disposicion Final de Residuos, las siguientes

actividades:

El servicio de Recoleccion de Residuos Sdlidos Urbanos, asi como, los generados

por Dependencias Publicas y Organismos descentralizados, Centros de Culto, las

Delegaciones, Instituciones Educativas Publicas y los Mercados Municipales, asi

como el Barrido de las calles y las principales vialidades del Municipio de Atlautla

8
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de Victoria.

Articulo 12.- Se entendera por acciones extraordinarias del Servicio Publico de
Limpia, Recoleccién, Traslado, Tratamiento y Disposicion Final de Residuos, las
siguientes actividades:
I.  Apoyar en la recoleccion de las podas en la via publica, originado por obras
a cargo del Gobierno Municipal,
Il.  Coadyuvar en actividades de limpieza en las comunidades o delegaciones
con la participacion de las Autoridades Municipales y vecinales;
[lIl.  Coadyuvar con otras dependencias en programas de educacion ambiental y
concientizacién ciudadana;
IV.  Prestar el servicio de Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion
final de residuos a particulares de conformidad con el presente Reglamento

y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 13.- Los residuos que sean recolectados como resultado de las acciones
ordinarias y extraordinarias del Servicio Publico Limpia, Recoleccion, Traslado,
Tratamiento y Disposicion Final de Residuos, son propiedad del Municipio de

Atlautla de Victoria, Estado de México.

Articulo 14.- El barrido de las calles se efectuara diariamente en el primer cuadro
del Municipio a partir de las 07:00 a.m. y en las Delegaciones se hara unicamente

con la frecuencia y los horarios que fije la Direccion de Servicios Publicos.

Articulo 15.- Solo podra prestar el servicio publico de Limpia, Recoleccion,
Traslado, Tratamiento y Disposicion Final de Residuos, el personal adscrito a la
Direccion de Servicios Publicos, asi como aquellas personas que autorice el

Ayuntamiento de Atlautla de Victoria.

Articulo 16.- El personal autorizado para prestar el servicio publico de Limpia,

recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de residuos, debera tratar a la
———————
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ciudadania con cortesia y respeto.

Articulo 17.- Queda estrictamente prohibido al personal adscrito a la Direccién de
Servicios Publicos, pedir cualquier dadiva o gratificacion, por el servicio que
presten.

Articulo 18.- Queda estrictamente prohibido utilizar los vehiculos propiedad del

Municipio para fines particulares.

Articulo 19.- El Area de Limpia, Recoleccion, Traslado, Tratamiento y Disposicion
Final de Residuos es la encargada de evitar por todos los medios que los residuos
sélidos organicos e inorganicos originen focos de infeccion, peligro o molestias para
la ciudadania o la propagacion de enfermedades. Asi como concientizar a la
ciudadania de la importancia de reciclar y de cuidar el medio ambiente, quien para

el desempenio de sus funciones contara con las siguientes atribuciones:

I.  Realizar campafias de concientizacion y fomento de cultura ambiental en las
escuelas publicas;
[I.  Supervisar y controlar la recoleccion de residuos solidos que realizan los
entes particulares;
[ll.  Vigilar que se cumpla la calendarizacion de los recorridos y rutas de
recoleccion de los servicios; y

IV. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

Articulo 20.- Las dependencias o entidades de la Administracion Publica Municipal,
asi como los organismos descentralizados de acuerdo con su capacidad técnica
deberan limpiar las zonas en donde lleven a cabo actividades propias de su area,
en caso de no contar con la capacidad técnica, solicitaran por escrito a la Direccion
de Servicios Publicos, en forma oportuna el servicio de limpia y disposicion de

residuos soélidos urbanos.

10
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CAPITULO TERCERO
DE LA RECOLECCION Y DISPOSICION DE RESIDUOS

Articulo 21.- La recoleccion de los residuos sélidos urbanos municipales debera
llevarse a cabo con los métodos, frecuencia, condiciones y equipo que garanticen
que no se contaminara el medio ambiente.

Articulo 22.- La recoleccién domiciliaria comprende la recepciéon de los residuos

soélidos urbanos domeésticos que en forma normal genere una familia.

Articulo 23.- Los horarios y rutas de recoleccion domiciliaria de los residuos
municipales, se haran del conocimiento de los habitantes del municipio a través del
personal adscrito a la Direccion de Servicios Publicos, los delegados o delegadas,
consejos de participacion ciudadana, comités de vecinos y organismos ciudadanos

existentes.

Articulo 24.- El servicio de recoleccion de los residuos solidos urbanos se efectuara
unica y exclusivamente por vehiculos oficiales o por los autorizados para ese

cometido.

Articulo 25.- Los vehiculos propiedad del municipio debera:
I.  Mantenerse en condiciones adecuadas;
[I.  Contar con el logotipo del Ayuntamiento;
[lIl.  Contar con numero econdmico para su facil identificacion
IV.  Contar con un numero telefénico para reportar las posibles irregularidades

en el servicio que prestan.

Articulo 26. Los conductores de las unidades recolectoras de los residuos ademas
de cumplir con los horarios y rutas a que se refieren en este Reglamento, deberan
anunciar su paso por los sitios de recoleccion, en la forma que establezca la

Direccion de Servicios Publicos.

11
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Articulo 27.- Los conductores de los vehiculos propiedad del municipio, asi como
de los particulares que transportan materiales o desechos dentro del Municipio,
deberan cumplir con los siguientes requisitos de proteccidn para evitar que durante

su traslado esparzan los desechos en la via publica:

I. Deberan humedecer los materiales cuando por su propia naturaleza puedan
esparcirse o desprenderse de ellos, tales como: polvos o algun otro material
que ensucien las calles o vialidades;

[I.  Cubrir los materiales, con lonas, mantas o similares para evitar su dispersion;
lll.  Los vehiculos transportistas de residuos municipales, deberan disponer de

estos en los sitios autorizados por el Ayuntamiento de Atlautla de Victoria.

Articulo 28.- Queda prohibido juntar o mezclar residuos peligrosos o
potencialmente peligrosos con los residuos solidos urbanos municipales. Los
generadores tienen la obligacidn de entregar sus residuos a los prestadores del
servicio publico de limpia, conforme a los criterios de clasificaciéon que determine el

Ayuntamiento de Atlautla de Victoria.

Articulo 29.- Queda estrictamente prohibido a los vehiculos recolectores propiedad

del Municipio prestar el servicio fuera del territorio municipal.

CAPITULO CUARTO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS HABITANTES

Articulo 30.- Los habitantes del Municipio, sean originarios, vecinos, visitantes o
transeuntes tendran las siguientes obligaciones:
I.  Separar los residuos solidos urbanos organicos y inorganicos en diferentes
contenedores o bolsas para su recoleccion.
ll.  Tratar al personal del Area de limpia, recoleccién, traslado, tratamiento y
disposicion final de residuos con cortesia y respeto;

lll.  Abstenerse de acumular o tirar desechos o materiales en la via publica o

12
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V.

VI.

VII.

VIII.

XL

barrancas;

Depositar la basura para su recoleccion, en bolsas adecuadas o0 en
recipientes destinados especificamente para ello;

Conservar limpia la calle, banqueta o area verde que le corresponda frente
a su domicilio o establecimiento;

Clasificar los residuos solidos municipales, de conformidad con los
programas establecidos por el Ayuntamiento de Atlautla;

Abstenerse de depositar o acumular desechos en la calle o via publica fuera
de los horarios establecidos para su recoleccidn o después de que haya
pasado el camidn recolector;

Abstenerse de extraer de las bolsas o de cualquier otro recipiente colector,
ubicados en la via publica los desperdicios contenidos en ellos;

Entregar al servicio de recoleccién en bolsas cerradas, o cualquier otro
material que tienda a dispersarse de tal manera que faciliten su manejo;
Participar cuando la autoridad municipal asi lo requiera, en brigadas o
acciones especificas de limpia, preservacion del medio ambiente y ejecucion
de programas de reciclado; y

Las demas contenidas en el presente Reglamento y otras disposiciones

legales aplicables.

Articulo 31.- Los ciudadanos mediante la queja ante el Organo Interno de Control

Municipal, podran hacer de conocimiento al Ayuntamiento de Atlautla de Victoria,

de los servidores o servidoras publicos, que violen u omitan las disposiciones

contenidas en el presente Reglamento y en la demas normatividad aplicable..

CAPITULO QUINTO
DE LA LIMPIEZA DE MERCADOS, TIANGUIS Y OTROS

Articulo 32.- Los locatarios de los mercados, asi como los comerciantes

establecidos en la calle o via publica, deberan conservar limpia el area que les

corresponde. Asi mismo, deberan contar con recipientes apropiados para que tanto

13



ellos, como sus clientes depositen sus residuos.

Articulo 33.- La obligacion prevista en el articulo anterior es aplicable a las
asociaciones o agrupaciones de tianguistas, quienes deberan limpiar y recolectar
los residuos que generen como consecuencia de su actividad hasta un radio de 50
metros alrededor de la zona fisicamente ocupada.

Articulo 34.- Las asociaciones o agrupaciones de tianguistas seran responsables
solidariamente del cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley General
de Equilibrio Ecolodgico, la Proteccion al Ambiente, el Bando Municipal de Atlautla
de Victoria vigente, el presente Reglamento y demas disposiciones legales

aplicables.

Articulo 35.- Los propietarios o propietarias poseedores de almacenes, expendios
y bodegas de toda clase de articulos cuyas operaciones de carga o descarga
ensucien la calle o via publica estan obligados al aseo inmediato del lugar, una vez

terminadas sus maniobras.

Los propietarios o propietarias poseedores de establecimientos industriales,
comerciales o de servicios que tengan area de estacionamientos que colinden con

la via publica deberan mantenerlos limpios.

Articulo 36.- Las empresas constructoras, operadoras de servicio o contratistas
que realicen alguna actividad dentro del territorio municipal tienen la obligacion de
recoger todo el material o desechos derivados de sus actividades y darle la

disposicion final.

CAPITULO SEXTO
DE LA DISPOSICION FINAL DE LOS RESIDUOS SOLIDOS URBANOS

Articulo 37.- El servicio de disposicion final de residuos solidos urbanos

municipales debera prestarse de conformidad con las disposiciones contenidas en

14




el presente Reglamento por la prestacion de servicios para la operacion del tiradero

municipal, asi como los permisos de funcionamiento y certificaciones Federales o

Estatales segun sea su caso en los acuerdos dictados sobre la materia por el

Ayuntamiento de Atlautla y en las demas disposiciones legales aplicables.

TiTULO TERCERO

DEL AREA DE ALUMBRADO PUBLICO
CAPITULO PRIMERO
DEL ALUMBRADO PUBLICO

Articulo 38.- Se entendera por acciones ordinarias del Servicio de Alumbrado

Publico, las siguientes actividades:

Instalacion de luminarias en aquellos sitios que no cuenten con el servicio
de Alumbrado, siempre y cuando se trate, o en donde los niveles de
iluminacion sean inadecuados, insuficientes, practicamente nulos o
inexistentes, mediante el cumplimiento de los esquemas de financiamiento
que defina el Ayuntamiento de Atlautla de Victoria;

Brindar mantenimiento preventivo y correctivo de las luminarias de servicio
publico en todo el Municipio;

Reemplazo de luminarias obsoletas dentro del territorio Municipal; y

Dar mantenimiento preventivo y correctivo a los postes de Alumbrado y
reemplazar a las lamparas que se encuentren dafadas o estén afectadas

por el deterioro natural.

Articulo 39.- Las Acciones Ordinarias del Area de Alumbrado Publico, constituyen

una obligacién municipal, cuya prestacién y administracion estara a cargo de la

Direccion de Servicios Publicos. Las acciones extraordinarias, se ejecutaran

unicamente a peticion de los solicitantes siempre y cuando sean predios

urbanizados, con previa evaluacion por el personal del Area de Alumbrado Publico.

Articulo 40.- Se entendera por Acciones Extraordinarias del Servicio de Alumbrado

15




Publico, las siguientes actividades:

Instalacion 'y mantenimiento de Alumbrado ornamental durante las
festividades publicas;

Mantener libres de pintas y propaganda, los postes en general;

Elaboracién de presupuestos o cuantificacion por dafos de Alumbrado
Publico; y

Apoyo a Instituciones Educativas Publicas.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL AREA DE ALUMBRADO PUBLICO

Articulo 41.- Para la eficiente prestacion del servicio de Alumbrado Publico, tendra

las siguientes atribuciones;

VI.

Planear, organizar y coordinar los sistemas de operacion necesarios para la
prestacion eficaz del servicio;

Fomentar la participacion ciudadana en el cuidado de la infraestructura
urbana;

Procurar de manera permanente la actualizacion tecnolégica de los
sistemas, para la prestacion eficaz del servicio;

Efectuar en forma periddica el censo de luminarias a fin de revisar los
consumos facturados por CFE, dicho censo debera comprender los
siguientes datos.

Cantidad de luminarias;

Tipo de fuente luminosa;

Potencia;

Ubicacién; y

Circuito medido o convenido.

Atender las quejas que se presenten en relacion con el servicio en un plazo
de 10 dias habiles; y

Las demas que determine el Ayuntamiento de Atlautla y el presente

Reglamento.
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Articulo 42.- Los trabajadores del Area de Alumbrado Publico, prestaran sus
servicios siempre mediante nombramiento expedido por la Dependencia que
estuviere facultada legalmente para hacerlo, excepto cuando se trate de
trabajadores o trabajadoras temporales para obra o para tiempo determinado, en

cuyo caso el nombramiento podra ser sustituido por oficio de Comision.

Articulo 43.- Queda estrictamente prohibido al personal adscrito al Area, solicitar
cualquier dadiva, gratificacion o remuneracioén al publico en general por el servicio

que se proporcione.

Articulo 44.- El Area de Alumbrado Publico, podra denunciar y en caso de
flagrancia podra detener con el auxilio de seguridad publica, a quien cause deterioro
en instalaciones y equipamiento que pertenezcan a la Red de Alumbrado Publico
Municipal, entre otros bienes municipales, incluyendo en estos los actos de
vandalismo y accidentes poniéndolos a disposicion de Ministerio Publico. En estos

casos el Area determinara el monto para resarcir los dafos.

CAPITULO TERCERO
DE LOS VEHICULOS

Articulo 45.- Los vehiculos asignados al Area de Alumbrado Publico, propiedad del
Ayuntamiento de Atlautla de Victoria, deberan:
I.  Mantenerse en condiciones adecuadas;
Il.  Tener el logotipo del Ayuntamiento;
[lI.  Contar con numero econémico para su facil identificacion; y
IV.  Contar con un numero telefénico para reportar las posibles anomalias en el

servicio.

Articulo 46.- Queda estrictamente prohibido al personal adscrito al Area, utilizar

materiales, herramientas y vehiculos propiedad del Ayuntamiento para fines

17




S

nnnnnnnnn

::::::::::::

particulares.

Articulo 47.- Los conductores o conductoras de vehiculos del Area de Alumbrado
Publico tienen prohibido exceder la capacidad de carga de las unidades que utilizan
en sus labores, a fin de evitar accidentes, desperfectos o averias.

CAPITULO CUARTO
DE LAS OBLIGACIONES Y DERECHOS DE LA
POBLACION SOLICITANTE DE ALUMBRADO PUBLICO

Articulo 48.- Todos los habitantes o visitantes del municipio tienen las siguientes
obligaciones:
I.  Colaborar en la preservacion y cuidado del Alumbrado Publico;
lI. Informar al Departamento de Alumbrado Publico las fallas que pudiese
presentar el servicio;
lll.  Queda estrictamente prohibido destruir o maltratar los postes, las luminarias
del Municipio;
IV. Queda estrictamente prohibido utilizar los postes para la colocacién de
propaganda o rotularlos con cualquier leyenda;
V. Las demas previstas y ordenadas en el presente Reglamento, y la demas

normatividad aplicable.

CAPITULO QUINTO
INFRACCIONES Y SANCIONES EN MATERIA DE ALUMBRADO PUBLICO

Articulo 49.- Se consideran infracciones al presente Reglamento, las siguientes
acciones:

I.  Afectar la infraestructura urbana del Alumbrado Publico;

[I.  En general, cualquier incumplimiento a las disposiciones contenidas en este

reglamento.

Articulo 50.- En la imposicion de las sanciones se tomaran en cuenta la gravedad

de la falta, la capacidad econémica y los antecedentes del infractor.
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Articulo 51.- Para los efectos de la aplicacion de sanciones a las infracciones

cometidas se sujetaran a lo establecido en el Bando Municipal vigente.

TiTULO CUARTO

DEL AREA DE PANTEONES
CAPITULO PRIMERO
DEL DEPARTAMENTO DE PANTEONES

Articulo 52.- El Area de Panteones realizara la administracion, las estadisticas de

control, el mantenimiento, la promocion y dotacion de servicio de alumbrado y

limpieza de los mismos, asi como cartografiarlos; contando con las siguientes

atribuciones.

Programar y realizar la limpieza o0 mantenimiento de los pasillos;

Coordinar la comunicacioén con los representantes de los panteones que no
son de régimen municipal y que se manejan por autoridades auxiliares;
Realizar censos y actualizar la base de datos del control de los panteones;
Construir y mantener actualizado el registro cartografico de los panteones;
Realizar los tramites y servicios que contempla el reglamento de panteones;

y Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

Articulo 53.- El Ayuntamiento no autoriza la creacién o funcionamiento de

panteones que pretendan dar trato de exclusividad debido a la raza, nacionalidad,

ideologia, religion, condicidn social o caracteristicas fisica alguna.

Articulo 54.- La aplicacion y vigilancia de las disposiciones del presente

Reglamento corresponden al presidente Municipal, que las ejercera a través de la

Direccion de Servicios Publicos.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL ESTABLECIMIENTO DE LOS PANTEONES

Articulo 55.- La construccidn, reconstruccién, modificacion o demolicion de
instalaciones en los panteones se ajustara a lo dispuesto por las leyes y autoridades

Federales, Estatales y Municipales aplicables en la materia.

Articulo 56.- En los panteones municipales la limpieza, mantenimiento vy
conservacion de las areas e instalaciones de uso comun estaran a cargo del Area
de Panteones y la recoleccion al de Area de limpia, recoleccion, traslado,
tratamiento y disposicion final de residuos sélidos y para las fosas, gavetas, criptas

y nichos sera obligacién de los propietarios o propietarias.

Articulo 57.- Esta prohibida la venta de bebidas alcohdlicas, comida dentro y fuera
de los panteones por razones de salud publica, asi como arrojar basura o
desperdicios sobre tumbas caminos o andadores y la permanencia de indigentes

con el propdsito de morar en el interior del panteon.

Articulo 58.- Si al efectuar la remodelacién de los panteones municipales se
afectaran fosas el Ayuntamiento ordenara el traslado de los restos existentes a

otros lotes sin costo alguno para el titular con el fin de conservar sus derechos.

Articulo 59.- Los oficios de registros de las fosas individuales y familiares los
expedird el Area de Panteones y se tendra especial cuidado que contenga el
nombre completo de la persona inhumada para el caso de fosas individuales asi
mismo cuando se trate de lotes familiares debera de contener el nombre y apellido
de los adquirientes.

Articulo 60.- Cuando por causa de utilidad publica se afecte total o parcialmente
un Pantedn, monumento, criptas, y nichos deberan reponerse esas construcciones

o bien trasladarse por cuenta de la autoridad expropiante a otro inmueble.
———————
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Articulo 61.- Son facultades del Encargado o Encargada de Area de Panteones lo
siguiente:
I. Llevar a cabo visitas de inspecciéon de los panteones;
[I.  Solicitar la informacién de los servicios prestados en el pantedn sobre:
) Inhumaciones.
) Exhumaciones.
c) Depdsito de restos aridos o cremados
) Numero de lotes ocupados.
) Numero de lotes disponibles.
lll.  Reportes de ingresos de los panteones de la Jurisdiccion del Municipio.
IV.  Solicitar al Ayuntamiento, un nuevo lugar cuando ya no exista ocupacion

disponible en los panteones municipales;

CAPITULO TERCERO
USUARIOS O USUARIAS

Articulo 62.- Los familiares o titulares que cuenten con una tumba o fosa, deberan

realizar una nueva inhumacion en la misma y no adquirir un nuevo espacio.

Articulo 63.- Cuando la capacidad de un pantedn queda cubierta en su totalidad,
las Unicas personas facultadas para permitir una nueva inhumacion seran los
titulares de la tumba o fosa, siempre y cuando hayan cubierto sus derechos

correspondientes.

Articulo 64.- Que todo habitante del Municipio de Atlautla de Victoria que haga uso
de un espacio en el Pantedn Municipal adquiere la obligacion de ingresar al Area
de Panteones los siguientes documentos:

a) Nacidos y residentes del Municipio de Atlautla de Victoria.

b) Orden de Inhumacion (original).
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c) Acta de defuncién (copia).

d) Certificado de defuncion (copia)

e) Credencial de elector del Titular (copia).

f) Oficio de traslado (si fallecié fuera del Municipio copia)

g) Recibo del pago correspondiente (copia).

Articulo 67.-Todo habitante del Municipio de Atlautla tiene derecho de uso sobre
el terreno del Pantedn Municipal con previo pago de las contribuciones consignadas

en las leyes fiscales aplicables por la Tesoreria Municipal.

Articulo 69.- los visitantes podran asistir a los panteones en un horario de lunes a

domingo de las 08:00 a.m. a las 04:00 p.m.

Articulo 70.- Los visitantes deberan guardar decoro y respeto, teniendo los
servidores publicos, la facultad de llamar la atencion a las personas que no lo
hagan, en caso de reincidencia lo comunicaran al encargado o encargada del Area
de Panteones; para que este si lo estima pertinente, remita al infractor ante el o la

Juez Civico, esta a su vez si lo juzga pertinente al Ministerio Publico.

Articulo 71.- Se prohibe totalmente tirar basura fuera de los contenedores, que
para tal efecto deberan establecer dentro de los panteones que prestan su servicio

en el Municipio.

Articulo 72.- En el interior de los panteones queda estrictamente prohibido ingerir

bebidas alcohdlicas.

Articulo 73.- Son obligaciones de los usuarios o usuarias las siguientes:
I.  Cumplir con las disposiciones de este Reglamento;
[I. Abstenerse de colocar epitafios contrarios a la moral o las buenas
costumbres;

[lIl.  Conservar en buen estado las fosas y las gavetas;
———————
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IV. Abstenerse de ensuciar y daiar los panteones;

V. Solicitar al Area de Panteones el permiso de construccién;

VI.  Retirar de inmediato los escombros que se ocasionen por la construccién de
gavetas, criptas y excavaciéon para tumbas; y

VIl.  Las demas que establece este y los demas ordenamientos aplicables.

CAPITULO CUARTO
VIGILANCIA'Y CONTROL DE LOS PANTEONES MUNICIPALES

Articulo 74.- Los Panteones Municipales estaran bajo la vigilancia y control del
Ayuntamiento, del encargado o encargada de Panteones y de las Autoridades

Auxiliares.

Articulo 75.- Los delegados o delegadas municipales en su caracter de autoridades
auxiliares del Ayuntamiento, tendran la vigilancia y control de los Panteones de sus
delegaciones o comunidades, seran los encargados del mantenimiento vy
conservacion de los mismos, debiendo entregar a la Direccidn de Servicios Publicos

el respectivo censo de cada uno de ellos.

Articulo 76.- Los Panteones seran administrados por el Encargado o Encargada
del Area de Panteones quien podra ser removido libremente por el Presidente o

Presidenta Municipal.

Articulo 77.- Al Encargado o Encargada del Area le corresponde la conduccién y

atencion del Servicio de Panteones.

Articulo 78.- Al Encargado o Encargada del Area de Panteones le corresponde el
ejercicio de las siguientes atribuciones:

I.  Vigilar y mejorar el funcionamiento de los Panteones Municipales;

[I.  Cuidado, conservacion y limpieza de los Panteones Municipales;

lll.  Vigilar que, en los sepulcros, las lapidas e inscripciones que coloquen

23




los deudos estén comprendidos dentro de las medidas 40 x 20
centimetros;

IV. Presentar un informe mensual de las actividades desarrolladas, al
Presidente o Presidenta Municipal, con atencion a la Direccion de
Servicios Publicos;

V. Vigilar que las inhumaciones, exhumaciones y movimientos de
cadaveres, se apeguen a las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento y en las demas leyes aplicables; y

VI. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus

atribuciones y aquellas que les encomiende el Presidente Municipal.

TITULO QUINTO

DEL AREA DE PARQUES, PLAZAS Y JARDINES
CAPITULO UNICO
DEL DEPARTAMENTO DE PARQUES, PLAZAS Y JARDINES

Articulo 79.- El Area de Parques, Plazas y Jardines tiene por objeto brindar un
servicio calendarizado de conservacion y preservacion de areas verdes, parques
recreativos publicos y vecinales, organizar las brigadas alrededor del Municipio
para reducir el tiempo de respuesta en caso de eventualidades climaticas, poda,
tala, corte y des copete de arboles en conflicto con las personas y sus bienes, la
rehabilitar de juegos fijos e incorporar nuevos, teniendo las siguientes atribuciones
para su optimo desempenio:
I.  Programar y realizar la poda de formacion en camellones y areas verdes;
[I. Programar y realizar el mantenimiento y limpieza de vialidades
prioritarias;
lll.  Programary realizar el mantenimiento y recuperacion de Parques, Plazas
y Jardines;
IV. Creacion de comités vecinales de vigilancia de Parques, Plazas y
Jardines rehabilitados;

V. Previa autorizacion y visto bueno de la Direccion de Ecologia, realizar la
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tala controlada o poda severa de arboles que puedan generar un riesgo
a la sociedad, asi como coadyuvar en cuanto al control y seguimiento de
la misma actividad;
VI.  Apoyo con personal y herramienta para la poda de areas verdes de las
escuelas publicas que asi lo soliciten; y
VII.  Desarrollar las demas funciones inherentes de su competencia.
Articulo 80.- En los casos no previstos en el presente Reglamento, se procedera
conforme a lo Establecido en la Ley de Proteccion al Ambiente para el Estado de
México, ElI Bando Municipal de Atlautla de Victoria Vigente, asi como las demas

disposiciones legales aplicables.

Articulo 81.- Para los efectos de este reglamento se consideraran las definiciones

contenidas en la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

Articulo 83.- Se entendera por acciones ordinarias del Servicio Publico de Parques,
Plazas y Jardines, las siguientes actividades:
I. Poda, derribo, plantacién de arbustos, setos, corte de pasto, cultivo,
fertilizacion, encalado de arboles y fumigacion;
II.  Mantenimiento, conservacion e incremento de plazas, parques y jardines
publicos, en camellones y aquellas areas verdes ubicadas en vialidades;
y
lll.  La poday derribo de arboles se llevara a cabo previo dictamen expedido

por la Direccion de Ecologia.

Articulo 84.- Se entendera por acciones extraordinarias del Servicio Publico de
Parques, Plazas y Jardines, las siguientes actividades:
I.  Apoyar en la recoleccion de residuos de poda o derribo de arboles,
autorizado por el Ayuntamiento, previa notificacion a la Direccién de
Servicio Publicos;
[I.  Colaborar en la recoleccion de desechos, productos del mantenimiento

de areas verdes llevadas a cabo por los vecinos; y
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[ll.  Coadyuvar con otras dependencias en programas de educacion

ambiental y concientizacion ciudadana.

Articulo 85.- La Direccidn de Servicios Publicos, sera la unica facultada a
determinar los criterios técnicos para llevar a cabo los trabajos encomendados al
Area de Parques, Plazas y Jardines, tales como:

I. Poda;

[I.  Evaluar la factibilidad de ejecucion de las peticiones de la ciudadania en
general, en funcion de la infraestructura urbana de cada comunidad,
censada en el Atlas de Equipamiento Urbano;

[lIl.  Determinar en coordinacion con la Direccion de Proteccién Civil la condicidon
de riesgo para la ejecucion de los trabajos, asi como la temporada para
llevarlos a cabo;

IV. Realizara todas las actividades operativas relacionadas a Parques y

Jardines.

Articulo 86.- El personal de la Direccién de Servicios Publicos podra denunciar, y
en caso de flagrancia solicitar el auxilio de la fuerza publica para remitir ante la
autoridad competente, a quien cause deterioro en las areas verdes de dominio

publico.

Articulo 87.- Los particulares que sean sorprendidos o denunciados por tirar
materiales en areas verdes o lotes baldios, o bien por danar los parques, plazas y
jardines pertenecientes al Ayuntamiento de Atlautla, se haran acreedores a la
sancion correspondiente y ademas, deberan reparar el dafio ocasionado o retirando

los desechos.

Articulo 88.- Las sanciones al presente Reglamento se sujetaran a las establecidas

en el Bando Municipal de Atlautla vigente.
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TiTULO SEXTO

SUPLENCIAS Y LICENCIAS
CAPITULO UNICO
GENERALIDADES

Articulo 89 Las faltas de los Servidores Publicos que no excedan de los quince
dias naturales, se cubriran exclusivamente por oficio firmado por el titular de la
Dependencia con el Visto Bueno del Presidente Municipal y al conocimiento del que
lo sustituye.

El Servidor Publico que suple debera ser del area de adscripcién y ser de la linea
jerarquica inmediata inferior y con la calidad de Encargado de Despacho, durante

el periodo de ausencia y con las funciones y facultades que la ley permita.

Articulo 90.- Aquellas faltas mayores a quince dias y menores de sesenta dias
naturales, seran autorizadas por el Ayuntamiento en Sesién de Cabildo a propuesta
del Presidente Municipal y mayores de sesenta dias naturales, se estara a lo
establecido en el articulo 31 fraccion XVII de la Ley Organica Municipal del Estado

de México.

TiTULO SEPTIMO

DE LAS SANCIONES
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 91.- Corresponde al Organo Interno de Control Municipal, iniciar el
procedimiento correspondiente para fijar o deslindar Responsabilidad
Administrativa de los Servidores Publicos y en su caso aplicar las probables

sanciones a Servidores Publicas adscritos a la Direccion de Servicios Publicos.

Articulo 92.- Las infracciones al presente Reglamento, seran aplicadas en términos
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
independientemente de las sanciones y penas que otros ordenamientos legales

sefalen.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - Publiquese el presente Reglamento en el periddico oficial de la

Gaceta de Gobierno.

SEGUNDO. - A partir de la fecha de publicacion del presente Reglamento, queda
abrogado el Reglamento interior anterior publicado en el periddico oficial Gaceta

de Gobierno.

TERCERO. - Para todo lo no previsto en el presente Reglamento Interno, se
aplicara lo establecido en la Ley Organica Municipal del Estado de México y el

Bando Municipal de Atlautla de Victoria Vigente.
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El Ayuntamiento de Atlautla de Victoria, Estado de México

C. LUCAS TORRES ROSALES
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C.PAULINA GUADALUPE ESTRADA TORRES
SINDICA MUNICIPAL

C. EUSEBIO SALAZAR AMARO
PRIMER REGIDOR

C. ARELI TOLEDANO ANDRADE
SEGUNDA REGIDORA

C. GABRIEL TORRES AYALA
TERCER REGIDOR

C. VIRIDIANA LIZBETH SORIANO AMARO
CUARTA REGIDORA

C. HUGO IGNACIO MENESES FLORES
QUINTO REGIDOR

C. ANGEL DIAZ ROJAS
SEXTO REGIDOR

C. EDER J DE DIOS VILLAMAR
SEPTIMO REGIDOR

C. ANDRES REYES VILLANUEVA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Asi lo aprobo el Ayuntamiento de Atlautla de Victoria, Estado de México, en Sesién de
Cabildo nimero defecha ___de marzo del aiio dos mil veintiséis. Se manda
publicar para todos sus efectos de maxima publicidad y cumplimiento en la Gaceta
Municipal y Estrados de la Secretaria del Ayuntamiento, conservando un ejemplar en cada
Dependencia de la Administracién Publica Municipal 2025-2027.
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