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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
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NOMBRE DEL TRAMITE ' 5 . TRAMITE. X
Constancra de terminacion de obra SERVICIO:
DESCRIPCION |

| Consiste en validar mediante un documento y verificacién, la conclusién de una obra para ser registrada en catastro.

'CLAVE DE IDENTIFICACION D.U./F00/123/004/2026

j'
*.

| _ Articulo 5.21, fraccion 11, 5.22 fracciones | l1,111, 5.25 fracciones de la | al Vil del libro
‘FUNDAMENTO JURIDICO quinto del Codigo Administrativo del Estado de México. Articulos 11y 12 de la Ley
e | - Organica Municipal del Estado de México.
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B
|
|

DOCUMENTO A OBTENER Constanc:la \/iGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENEEQ Permanente |

HIBR&DO | PRESENCIAL ~ DEPUNTA A PUNTA
N/A X N/A

MODALIDAD

CASOS EN LOS QUE EL

JRAMITE SERE REALIZARSE Se realiza a peticion del ciudadano.

’ESDECIFICAR i et
TRAMITE O SERVICIO ESTA'
SUJETO A INSPECCION O]
VERIFICACION Y OBJETIVO‘

DE LA MISMA
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FUNDAMENTO JURIDICO -
ADMINISTRATIVO

l

|

Si, se necesita integrar un expediente y verificacion de la veracidad de los |
documentos presentados. |
1

QEQUISITQS | OQiG_!NAL COPIAS

PERSONAS FISICAS

f .
[ 1 Identificacion oficial | ] Articulo 5.21, fraccion 11, 5.22
2. Comprobante de propiedad (contrato 1 fracciones I,l1,11I, 5.25 fracciones de la | !
compraventa, escritura) _ al VIl del libro quinto del Cédigo
| 3. Trasladodedominio Administrativo del Estado de México.
4 Pagodeimpuesto predial actual ' Articulos 11y 12 de la Ley Organica |
5. Licencia de construccion Municipal, del Estado de México. |
| 6. Croqguis de ubicacion 1 |
'PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
l‘ 1. Identificacion oficial | ] Articulo 5.21, fraccién 11, 5.22 fracciones |
Comprobante de propiedad (contrato : LILIN, 5.25 fracciones de la | al VIII del
J compraventa, escritura) _ libro quinto del Codigo|
| 3. Traslado de dominio Administrativo del Estado de México. |
| g* E‘ago de émpuesto predial actual - Articulos 11y 12 de la Ley Organica|
| 5 Licencia de construccién Municipal, del Estado de México. |
| 6. Croquis de ubicacion 1 |
| 1
. L — &
1. ldentificacion oficial Articulo 5.21, fraccion 11, 5.22 fracciones|

2. Comprobante de propiedad (contrato
compraventa, escritura)

3. Traslado de dominio

L1111, 5.25 fracciones de la | al VIl del|
libro quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México.
Articulos 11 y 12 de la Ley Orgénica?
Municipal, del Estado de México. ”

ﬂ 4. Pago de impuesto predial actual

5. Licencia de construccion
6. Croquis de ubicacidn
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[DASOS A SECUIR QUE FNESIe 1.Reunir la documentacion original y copia ]
'BEALIZAR EL CIUDADANO 2. llenado del formato de la solicitud junto con personal de la direccion de

Desarrollo Urbano |
3. entregar documentos y agendar cita de verificacion |
4. se realiza la verificacion

5. esperar la llamada de entrega del documento

6. Asistir a recibir su constancia.

i DLAZO MAXIMO DE RESPUESTA EXCIEE

| COSTO $507.95 por los primeros 100 m? de FUNDAM ENTO
obra JUQIDILO |

Art 145 fraccion Il del Codigo Financiero del
Estado de Mexrco

'i.
{

L . . TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA
- EFECTIVO s .
'FORMA DE PAGO 4 CREDITO DEBITO ' (PORTAL DE PAGOS)

X X X N/A

iLDONDE PODRA
'PAGARSE?

OTEZEAS ALTERNATIVAS Por transferencia bancaria

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE
CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION -

En cajas de la Tesoreria Municipal.

}

| El sujeto obligado tiene un ano de plazo para realizar la prevencidn al solicitante ya que las licencias de
| construccion tienen vigencia de 1ano.

l
E
I El sohcutante tlene 15 dlas para cumpllr con Ia prevenc:ion a partir de la fecha de la notificacion.

é!cmnzmos DE RESOLUCION DEL TQAMWE

- e e T T T e —

Al cumplir con todos los requisitos podremos resolver su |
tramite en tiempo y forma.

4 ADLICACION DE LA AFIQMATIVA O NEGATI\/A EICTA. N/A
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DEDEN DENC!A U ODGANISMO UNiDAD ADMINISTRATi\/A QESDONSABLE:

Ayuntamiento de Atlautla Direccién de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA ' C. Henoc Rodriguez Amaro
DEPENDENCIA:

DOMICILIO: ° CALLE: Plaza de |a Constltumon NG INT. Y EXT: S/N

MUN!CiDtO Atlautla de Victoria

COLONIA: Barrio San Jacinto
;C.P.: Syl HORARIO Y DIAS DE ATENCION: Lunes a viernes de 9:00am a 16:00hrs.

Sabados de 9:00am a 14:00 hrs.
HADA L ST TrieeONOY s L rax ' CORREO ELECTRONICO!
N/A N/A N/A
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: N/A

N/A Desa.urbano@atlautla.gob.mx

e et e e -.-._-.--.—_..___ S S

NOMBRE | DEI_ TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO:  CALLE: N/A NO.INT.Y EXT: - N/A
COLONIA N/A MUNICIPIO: N/A

cp. NS  -ORARIO Y DIAS DE ATENCION: N/A
LADA: : TELEFQNOS: ' e o comEo ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A N/A
EORMATO(S) DESCARGABLES N/A
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INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE L ; Puedo realizar mi tramite si me falta algun documento?

RESPUESTA: - NoO, hecesariamente tiene que cumplir con todos los requisitos.

PREGUNTA FRECUENTE 20 ; Puedo hacer el tramite si el predio esta a nombre de mi esposo?

Si con la presentacidon de una carta poder requisitada y el INE del esposo.

=STA:
Relaie SINEY N =i=l=@l I NRE=RcS Mi hermano construyo en mi propiedad, ¢Puedo registraria?

RESPUESTA: Si, por que se encuentra dentro de su propiedad.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
= —A 23/03/2026
; :
| C. Evelyn Castillo Gonzalez .
| Auxiliar Administrativa Direccion de Desarrollo Urbano
= = : e _ i —— - - —————-——_________.___.m_____.m-——_—-——l——-l




